I M AT R A TIETOSUOJASELOSTE

14.6.2023
EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Rekrytointijarjestelmda KuntaRekry

1.

Rekisterinpitaja

A: Imatran kaupunki (Virastokatu 2, 55100 Imatra)

B: FCG Talent Oy (PL 950, 00601 Helsinki) vastaa jarjestelmin teknisesta toimivuudesta
toimien Kuntarekry.fi -rekisterin paayllapitdjana ja vastaten henkilotietojen kasittelysta
talta osin (lokitiedot, varmuuskopioinnit, havittdminen).

. Rekisteristia vastaavahenkilo, tehtivinimike ja yhteystiedot

Henkilostopaallikko Terhi Karttunen, terhi.karttunen@imatra.fi, p. 020 617 2322

. Tietosuojavastaavan yhteystiedot

p- 020 617 1030,

HenkilGtietojen Kiisittelyn tarkoitus
Tyonhakijatietokanta, joka koostuu kohdistetuista rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja
avoimista rekrytoinneista kertyvista tyonhakijatiedoista.

5. HenkiloOtietojen kiisittelyn oikeusperuste

X Lakisdateinen velvoite

[] Yleinen etu /Julkisen vallan kaytto
[] Suostumus

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

Henkilotietolaki (523/1999), Laki yksityisyyden suojasta tyoelamassa (759/2004)
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999), Arkistolaki (831/1994)

6. Henkilorekisterin tietosisalto

a. rekisterissi olevat henkilotiedot
Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tyonhakijan tiedot riippuen siita, mita tie-
toja tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa hakulomakkeella kysyy ja mita
tietoja tyonhakija itsestaan tallentaa. Tyonhakijan on mahdollista tallentaa
seuraavat tiedot itsestddn: nimi, yhteystiedot, tyokokemus, suoritetut tutkin-
not, lisd- ja tadydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtavain vapaa teksti-
kenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtavaalueet, joihin tyonhakija osoittaa kiin-
nostuksensa, mahdollinen hakijan liittama liitetiedosto, tyonhakijan maarit-
tama hakemuksen siilytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan kaytettavyys-
tiedot.

b. rekisterin yllapitojirjestelmit
KuntaRekry

c. rekisterissi on manuaalista tietoaineistoa
[J Kylla, mita, missa?

X Ei
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d. rekisterin tietolihteet

Saannonmukaisena tietoldhteend ovat Kuntarekry.fi palvelun kayttajiksi rekis-
teroityneet tyonhakijat.

e. tietojen suojaamisen periaatteet
Rekisteri on sdhkdinen ja sithen on paisy vain Imatran kaupungin asiaa hoi-
tavilla tyontekijoilla. Rekisterin kaytto vaatii kayttajatunnukset. Kayttooikeu-
det myonnetaan tehtaviakohtaisesti. Jos asiakasasiakirjoja on paperimuo-
dossa, ne sdilytetaan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa valvotaan.
Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

7. Henkilotietojen luovuttaminen
a. saannonmukaiset luovuttamiset
Kyll4, kenelle? Silta osin kuin hakijatiedot ovat voimassa olevan lainsaa-
diannon mukaan julkisia, tietoja luovutetaan laissa maaritellyssa puitteissa.

Tehtavia hakeneista julkaistaan nimi, tutkinto, ilmoitettu tehtavanimike, koti-
paikka.
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b. EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
(] Kylla

X Ei

8. Henkilotietojen sailytysajat
Sailytysajat Imatran kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaan.

9. Henkilotietojen kiisittelyn ulkoistaminen
Kylla, kenelle? FCG Talent Oy
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10.Rekisteroidyn oikeudet
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaan henkil6ll4, jonka tietoja kasi-
telladn, on oikeus tietdd mita henkil6tietoja hanesta kasitellaan seka oikeus pyytaa itseddn

koskevat tiedot nahtaviaksi. Henkil6lla on myos oikeus pyytaa virheellisten henkilotietojen
oikaisemista.

Tietojen tarkastusoikeus

Henkilolla on oikeus tietaa, kasitellaanko hanen henkilotietojaan ja mita tietoja hanesta
on rekisteriin tallennettu. Henkilo voi tehda tietopyynnon Imatran kaupungille sahkoi-
sella lomakkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki toimittaa pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Mairaaika tietojen toi-
mittamiseksi on yksi kuukausi. Mikaili kyseessa on erittdin laaja tietopyynto, madraaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen
todistus.
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Pyydetyt asiakirjat voidaan luovuttaa joko siahkoisiné, paperisina tai asiakirjoihin voi tu-
tustua paikan paalld. Tiedot toimitetaan lahtokohtaisesti maksutta. Jos kopioita pyyde-
tdan useampia, niista voidaan perid maksu. Mikili tietopyynt6 on ilmeisen perusteeton ja
kohtuuton tai jos tietopyyntG6ja esitetdan toistuvasti, Imatran kaupunki voi peria tietojen
toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan toimitta-
masta tietoja. Tallaisessa tapauksessa Imatran kaupunki antaa asiasta kirjallisen todistuk-
sen, jossa osoitetaan pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Henkilolla on oikeus vaatia hanta koskevien virheellisten, epatarkkojen tai puutteellisten
tietojen oikaisemista tai tiydennysta seka tarpeettomien tietojen poistamista ilman aihee-
tonta viivastystd. Henkil6 voi tehda oikaisupyynnon Imatran kaupungille sidhkoisella lo-
makkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki oikaisee pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Médaraaika tietojen oi-
kaisemiseksi on yksi kuukausi. Mikaili kyseessa on erittdin laaja tietopyynto, méaaridaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei hyviksy oikaisupyynt64, annetaan asiasta
kirjallinen selvitys.

Oikeus rajoittaa tietojensa kiisittelyi

Henkilolla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilotietojensa kasittelyn rajoitta-
mista siksi aikaa, kunnes hianen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tay-
dennetty.

Oikeus tehd:ii valitus viranomaiselle

Henkil6lla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos hian katsoo, ettd henkilGtie-

tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Suomessa val-
vontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.
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