I M AT R A TIETOSUOJASELOSTE

14.6.2023
EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda)

2.

3.

4.

Rekisterinpitija

Opetushallitus, PL 380 (Hakaniemenranta 6), 00531 Helsinki

Imatran kaupunki, Virastokatu 2, 55100 Imatran kaupunki

Rekisteristi vastaavahenkilo, tehtiavianimike ja yhteystiedot
Opetushallitus: Laura von der Hagen, Aino Roksi p. 029 533 1000, kirjaamo@oph.fi

Imatran kaupunki: Varhaiskasvatuspaéllikké Minna Leinonen, p. 020 617 3515,
minna.leinonen@imatra.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
p. 029 533 1000 (vaihde), tietosuoja@oph.fi
p. 020 617 1030, tietosuoja@imatra.fi

HenkilGtietojen kisittelyn tarkoitus

Varhaiskasvatuksen tietovarantoa (Varda) yllapidetdan osana erilaisista Opetushallituk-
sen yllapitamista rekistereista ja tietovarannoista koostuvaa rekisterikokonaisuutta.

Vardan tarkoituksena on

1) mahdollistaa varhaiskasvatustietojen tietoturvallinen ja keskitetty sihkoinen kokoami-
nen, kasittely ja luovuttaminen henkilon itsensa tai timan laillisen edustajan ja tietoja tar-
vitsevien viranomaisten ja tutkijoiden kaytettavaksi.

2) turvata varhaiskasvatuslaissa maariteltyjen varhaiskasvatustietojen yhdenmukaisuus ja
luotettavuus seka tehostaa hallinnon toimintaa.

3) edistaa oikeaan ja riittavaan tietoon perustuvaa varhaiskasvatuksen kehittamista ja
paatoksentekoa.

Viranomaiset voivat kayttaa lakisaateisten tehtaviensa hoitamiseksi tarpeellisia Vardaan
tallennettuja tietoja. Vardaan tallennettuja tietoja voidaan kayttaa lisaksi varhaiskasva-
tuksen arvioinnissa, tilastoinnissa, seurannassa ja tutkimuksessa.

Opetushallitus tuottaa tietovarantoon tallennetuista tiedoista vuosittain varhaiskasvatuk-
sen arvioinnin, kehittimisen, tilastoinnin, tutkimuksen ja muun seurannan seka ohjauk-
sen tietoaineistoja siten kuin opetus- ja kulttuuriministerio maaraa.
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5. Henkilotietojen kisittelyn oikeusperuste
X Lakisaateinen velvoite

Yleinen etu /Julkisen vallan kaytto
(1 Suostumus

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

o Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

o Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)
o Tietosuoja-asetus (2016/679) 5 artikla 1b)

o Tietosuojalaki (1050/2018)

« Tilastolaki (280/2004)

6. Henkilorekisterin tietosisalto
Ryhma 1: Varhaiskasvatuksen piirissa olevaa lasta koskevat henkilotiedot
Yleiset henkilotiedot:

Opetushallituksen yllapitiman oppijanumerorekisterin kautta Vardaan yhdistettavit re-
kister6idyn henkil6tiedot:

e nimi, oppijanumero ja henkilotunnus tai muu vastaava yksilointitieto, kansalaisuus,
sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset yhteystiedot.

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtda/tallentaa Vardaan seuraavat
varhaiskasvatuksen piirissi olevaa lasta koskevat henkilotiedot:

¢ nimi, henkil6tunnus, oppijanumero, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot

e toimipaikka, jossa lapsi on varhaiskasvatuksessa

e varhaiskasvatuslain (540/2018) 17 §:ssa tarkoitetun hakemuksen toimittamispaiva-
maara

e varhaiskasvatuslain (540/2018) 18 §:ssi tarkoitetun paatoksen tai sopimuksen alka-
mis- ja paattymispaivamaara
varhaiskasvatusoikeuden tuntimairdinen laajuus ja sen kayttoon liittyvit tiedot

e tieto varhaiskasvatuksen jarjestamisesta vuorohoitona
varhaiskasvatuksen jarjestimismuoto.

Henkilotunnuksen kisittelylle on laissa sdadetty peruste (varhaiskasvatuslain (540/2018)
70 §8).

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.
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Ryhmai 2: Varhaiskasvatuksen piirissi olevan lapsen huoltajaa koskevat hen-
kilotiedot

Yleiset henkilotiedot:

Opetushallituksen yllapitiman oppijanumerorekisterin kautta Vardaan yhdistettavat re-
kisteroidyn henkilotiedot:

¢ nimi, oppijanumero ja henkil6tunnus tai muu vastaava yksilointitieto, kansalaisuus,
sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset yhteystiedot.

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtda/tallentaa Vardaan seuraavat
varhaiskasvatuksen piirissi olevan lapsen huoltajaa koskevat henkil6tiedot:

nimi, henkil6tunnus, oppijanumero, didinkieli, kotikunta ja yhteystiedot;
varhaiskasvatuksen asiakasmaksun maara ja palvelusetelin arvo;
varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetun lain mukainen perheen koko;
maksupaitoksen alkamis- ja padttymispaivamaara.

Henkil6tunnuksen kisittelylle on laissa sdadetty peruste (varhaiskasvatuslain (540/2018)
70 8).

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.

Ryhmai 3: Varhaiskasvatuksen henkilostoa (tyontekijaa) koskevat henkilotie-
dot

Yleiset henkilotiedot:

Opetushallituksen yllapitaman oppijanumerorekisterin kautta Vardaan yhdistettavit re-
kisteroidyn henkil6tiedot:

e nimi, oppijanumero ja henkil6tunnus tai muu vastaava yksilointitieto, kansalaisuus,
sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset yhteystiedot.

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja siirtaa/tallentaa Vardaan seuraavat
varhaiskasvatuksen henkilostoa koskevat tiedot:

nimi, henkil6tunnus, oppijanumero, didinkieli

toimipaikat ja tassa laissa tarkoitettu tyotehtava

henkilon tyosuhde seki henkilon tyoaika

suoritettu varhaiskasvatuslaissa (540/2018) tarkoitetun kelpoisuuden tuova tutkinto
osallistuminen taydennyskoulutukseen.

Henkilotunnuksen kisittelylle on laissa sdadetty peruste (varhaiskasvatuslain (540/2018)
70 §8).
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Erityisia henkil6tietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.

Ryhma 4: Vardan kayttooikeuksien haltijoiden henkilotiedot
Yleiset henkilotiedot:

Opetushallituksen yllapitimén oppijanumerorekisterin kautta Vardaan yhdistettavit re-
kisteroidyn henkilotiedot:

e nimi, oppijanumero ja henkil6tunnus tai muu vastaava yksilointitieto, kansalaisuus,
sukupuoli, didinkieli ja tarpeelliset yhteystiedot.

Opetushallituksen yllapitimén kayttovaltuuspalvelun kautta Vardaan yhdistettavit rekis-
ter6idyn tiedot:

e kayttajatunnukset, salasanat ja lokitiedot
¢ sihkopostiosoite, asiointikieli, oppijanumero, kiayttooikeudet eri organisaatioihin.

Henkil6tunnusta kisitellaan laissa sdadetyn tehtavan suorittamiseksi (HE 9/2018 tieto-
suojalaki 29 §).

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.

Ryhma 5: Perhepaiivihoitajien ja ryhmiperhepiivihoitajien henkilotiedot

Kunta, kuntayhtyma tai yksityinen palveluntuottaja tallentaa Vardaan seuraavat henkilo-
tiedot, mikali tuottajan ja/tai toimipaikan nimessa esiintyy luonnollisen henkilon etu- ja
sukunimi:

o yksityiset palveluntuottajat: etunimi ja sukunimi varhaiskasvatuksen tuottajan ni-
mena ja/tai toimipaikan nimena
e kunnat ja kuntayhtymit: etunimi ja sukunimi toimipaikan nimenai yhteystiedot.

Erityisia henkilotietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.

Ryhma 6: Mahdolliset hallinnollisen henkil6ston henkilotiedot:

Varhaiskasvatuksen tietovarannon ohjeistuksen mukaan kunta, kuntayhtyma ja yksityi-
nen palveluntuottaja tallentaa toimijan ja toimipaikan tietoihin yhteiskayttoisen sahko-
postiosoitteen ja yhteiskayttoisen puhelinnumeron. Mikaili varhaiskasvatustoimija tallen-
taa yhteiskayttoisen sahkopostiosoitteen tai puhelinnumeron sijaan henkilokohtaisen yh-
teystiedon, Vardaan tallennetaan hallinnollisen henkiloston henkilotietoja:

¢ toimijan sihkopostiosoite ja puhelinnumero
e toimipaikan sihkopostiosoite ja puhelinnumero
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Erityisia henkil6tietoja ei kerata. Julkisuuslain 24 §:n mukaisia salassa pidettavia henkilo-
tietoja ei kasitella.

7. Rekisterin tietolihteet

Vardaan tallennettavat tiedot saadaan

e Lasten ja huoltajien henkilotiedot saadaan huoltajalta, kunnalta/kuntayhtymalta/yksi-
tyiseltd palveluntuottajalta sekéd Viestotietojarjestelmasta.

e Tyontekijoiden henkil6tiedot saadaan henkil6lta itseltddn, kunnalta/kuntayhty-
malti/yksityiseltda palveluntuottajalta sekd Vaestotietojarjestelmasta.

e Kayttooikeuksien haltijoiden henkilotiedot saadaan Varda-padkayttajalta ja henkiloilta
itseltaan.

e Perhepiivihoitajien ja ryhmaperhepaivahoitajien henkil6tiedot saadaan varhaiskasva-
tustoimijalta.

Varhaiskasvatustoimija tallentaa lasten, huoltajien ja tyontekijoiden tiedot varhaiskasva-
tuslain 70 §:n mukaisesti Vardaan. Kayttéoikeuksien haltioiden tiedot tallentaa henkil
itse.

Oppijanumero ja siihen liittyvat henkil6tiedot saadaan Opetushallituksen yllapitamasta
oppijanumerorekisterista (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista,
884/2017), jonka tiedot saadaan Digi- ja vaestotietovirastosta.

8. Henkil6tietojen luovuttaminen
Tietovarantoon ei sovelleta viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain

(621/1999) tiedon luovuttamista ja tietoaineistojen tuottamista koskevia sidnnoksia, tie-
teellista tutkimusta lukuun ottamatta.

Viranomaiset, joille luovutetaan henkilotietoja varhaiskasvatustietojen luovutuspalvelun
(varhaiskasvatuslaki 73 §) avulla:

o lasten tiedot: Kansanelidkelaitos
¢ toimijoiden, toimipaikkojen, lasten, huoltajien ja henkiloston tiedot: Tilastokeskus

Henkilotietoja voidaan luovuttaa tieteellisia tutkimuksia varten.

Yhteisrekisterinpitijat padsevit kisittelemaan rekisterin sisdltdmia henkilotietoja lakisaa-
teisten tehtaviensad hoitamiseksi.

Vardan yllapitoon ja kehittamiseen osallistuvat palveluntarjoajat (henkilotietojen kasitte-
lijat) padsevat tarkastelemaan rekisterin sisaltimia henkilotietoja Opetushallituksen maa-

rittdmassa laajuudessa.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eikd kansainvalisille jarjestoille.
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9. Henkilotietojen sailytysajat

Lasta ja lapsen huoltajia koskevat tiedot siilytetdan tietovarannossa, kunnes viisi vuotta
on kulunut sen kalenterivuoden paattymisesta, jona lapsen 12 §:ssa tarkoitettu oikeus var-
haiskasvatukseen paattyi.

Varhaiskasvatuksen henkil6stod koskevat tiedot siilytetddn tietovarannossa, kunnes viisi
(5) vuotta on kulunut sen kalenterivuoden paattymisestd, jona henkilon tyosuhde varhais-
kasvatuksen tehtavissa paattyi.

Varhaiskasvatuksen jarjestdjaa ja tuottajaa koskevat tiedot (kuten perhepaivahoitajat ja
ryhmaperhepaivihoitajat) siilytetdan tietovarannossa, kunnes viisi vuotta on kulunut sen
kalenterivuoden paattymisesta, jona varhaiskasvatuksen jarjestajan tai tuottajan toiminta
lakkasi.

Virkailijoiden kdyttooikeuteen liittyvia tietoja séilytetdan kayttooikeuden voimassaolon
ajan.

Oppijanumero seka ne yksiloivat tunnistetiedot, joiden perusteella oppijanumero on an-
nettu, sailytetdan pysyvasti.

Lokitietorekisterin tiedot sdilytetddn viisi vuotta niiden syntymisesta.

Henkilotiedot, joiden siilytysaika on paattynyt, havitetaan rekisterista vuosittain tai arkis-
toidaan.

10.Rekisteroidyn oikeudet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaan henkiloll4, jonka tietoja kasi-
tellddn, on oikeus tietdd mita henkilGtietoja hanesta kasitellaan seki oikeus pyytaa itseddn
koskevat tiedot nahtaviaksi. Henkilolla on myos oikeus pyytaa virheellisten henkilotietojen
oikaisemista.

Tietojen tarkastusoikeus

Henkil6lla on oikeus tietda, kisitelladnko hanen henkilotietojaan ja miti tietoja hanesta
on rekisteriin tallennettu. Henkilo voi tehda tietopyynnon Imatran kaupungille sahkai-
selld lomakkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki toimittaa pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Mairaaika tietojen toi-
mittamiseksi on yksi kuukausi. Mikaili kyseessa on erittdin laaja tietopyynto, madraaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen
todistus.

Pyydetyt asiakirjat voidaan luovuttaa joko siahkoisina, paperisina tai asiakirjoihin voi tu-
tustua paikan paalla. Tiedot toimitetaan lahtokohtaisesti maksutta. Jos kopioita pyyde-
taan useampia, niista voidaan peria maksu. Mikali tietopyynto on ilmeisen perusteeton ja
kohtuuton tai jos tietopyyntoja esitetdan toistuvasti, Imatran kaupunki voi peria tietojen
toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltaytya kokonaan
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toimittamasta tietoja. Tallaisessa tapauksessa Imatran kaupunki antaa asiasta kirjallisen
todistuksen, jossa osoitetaan pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Henkilolla on oikeus vaatia hantd koskevien virheellisten, epatarkkojen tai puutteellisten
tietojen oikaisemista tai tiydennysta seka tarpeettomien tietojen poistamista ilman aihee-
tonta viivastysta. Henkilo voi tehda oikaisupyynnon Imatran kaupungille siahkoisella lo-
makkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki oikaisee pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Maaraaika tietojen oi-
kaisemiseksi on yksi kuukausi. Mikali kyseessa on erittdin laaja tietopyynto, mairaaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei hyviaksy oikaisupyynt64, annetaan asiasta
kirjallinen selvitys.

Oikeus rajoittaa tietojensa Kiisittelya

Henkilolla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilGtietojensa késittelyn rajoitta-
mista siksi aikaa, kunnes hinen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tay-
dennetty.

Oikeus tehdai valitus viranomaiselle

Henkilolla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos hian katsoo, etta henkilotie-

tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Suomessa val-
vontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.
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