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EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Virta-opisto/tyovdaenopisto henkilotietokanta

2.

3.

4.

5.

6.

Rekisterinpitija
Imatran kaupunki, Virastokatu 2, 55100 Imatran kaupunki

Rekisteristi vastaava viranhaltija, tehtavanimike ja yhteystiedot
Sarianna Purtilo, rehtori

020 617 5401

sarianna.purtilo@imatra.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

p- 020 617 1030

HenkiloGtietojen kisittelyn tarkoitus

Jarjestelmaidn rekisteroidddn vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen oikeus-
turvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekister6idyt henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa

asioissa, jotka rekister6idaan jarjestelmaan.

Rekisterissa olevat opettajia tai ryhmén vetijia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valtta-
mattomia, jotta heidat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya palkanmaksua varten.

Rekisterissa olevat ryhmien osallistujia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttaimatto-
mi4, jotta osallistujat saadaan riittdvan tarkasti yksiloitya kursseille/ryhmiin ja jotta osal-
listumismaksut kohdentuvat oikein.

Jos osallistuja on alaikdinen, rekisteriin tallennetaan huoltajan tiedot, jotta laskutus voi-
daan kohdentaa oikein. Mikali taysi-ikdinen henkilo haluaa laskunsa esim. tyonantajalle,
voi hén ilmoittaa tyonantajan tiedot laskun lahettamista varten.

Lisaksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta tarpeel-

lisia tietoja. Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttimattomia, valtionhallinnon ja
kaupungin viranomaisten edellyttimien tilastotietojen tuottamista varten.

Henkilotietojen Kiisittelyn oikeusperuste
[ Lakisaateinen velvoite

[] Yleinen etu /Julkisen vallan kaytto
[J Suostumus

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

Henkilorekisterin tietosisalto
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a. rekisterissi olevat henkilotiedot
- Sukunimi ja kutsumanimi (pakollinen)
- Henkil6tunnus opettajille (pakollinen)
- Henkil6tunnus kurssin tai kerhon osallistujalle (pakollinen henkilon yksi-
l6imiseksi ja laskutusta varten)
- Mikaéli osallistuja on alaikdinen, huoltajan henkil6tunnus (pakollinen)
- Osoite / alaikdisen huoltajan osoite (pakollinen)
- Puhelinnumero (pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten)
- Sahkopostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista var-
ten.
Kansalaisopisto keraa lisiksi OPH:n tilastointia varten seuraavat tiedot:
- Sukupuoli
- Koulutustausta
- Rekisterdidyn padasiallinen toiminta
- Aidinkieli

b. rekisterin ylléipitojirjestelmat
Hellewi

c. rekisterissi on manuaalista tietoaineistoa
[J Kyll4, mitd, missa?

Ei
d. rekisterin tietolihteet

Kurssien osallistujien ilmoittautumisen yhteydessa antamat tiedot.
Opettajien rekrytoinnin yhteydessa ilmoittamat tiedot.

e. tietojen suojaamisen periaatteet
Rekisteri on sdahkoinen ja sithen on paisy vain Imatran kaupungin asiaa hoi-
tavilla tyontekijoilla. Rekisterin kaytto vaatii kayttajatunnukset. Kayttooikeu-
det myonnetidan tehtaviakohtaisesti. Jos asiakasasiakirjoja on paperimuo-
dossa, ne sdilytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa valvotaan.
Kaikilla tyontekijoilld on vaitiolovelvollisuus.

7. Henkilotietojen luovuttaminen
a. saannonmukaiset luovuttamiset
[J Kyll4, kenelle?
Ei

b. EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
[ Kylla

X Ei
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8. Henkilotietojen sailytysajat
Sailytysajat Imatran kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaan.

9. Henkilotietojen kisittelyn ulkoistaminen
Kylla, kenelle? Meita

L1 Ei
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